Mei"eu rs étapes apreés ’
PREPARER

pratiques de la PREPARER - le contexte.

P. ex.:lajuridiction, les parties

réd aCtiq u e : en cause, les faits importants

PERSONNALISER -

LEXiS"' AI i personnalité, ton ou

perspective

~ PRESENTER

Qu'est-ce qu’une requéte? PRESENTER VOTRE REQUETE
- séries d’actions claires et

~ précises, utilisez des verbes ou
Une directive. posez des questions

Une requéte. {  PEAUFINER
Une conversation. PRODUIRE - type de résultat.
P. ex.: format, longueur

PEAUFINER - élaborez,
améliorez et vérifiez votre

résultat
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Le sandwich de la rédactique - les 5 ingrédients
Préparez et peaufinez votre requéte: ajoutez deux étapes avant et deux

EXEMPLES

« Selon la législation
I’Alberta... »; « ...mon client est
une société constituée en
Ontario »

« du point de vue de
I'acheteur... »; « ...au conseiller
juridiquedu... »

« Résumer une mise en
demeure a I'attention de... »;
« Résumer la décision... »;

« Compare »

«...en moins de 500 mots... »;
«...sous la forme d’une liste de
controéle... »

« Rendez le ton de la lettre plus
agressif »; « Raccourcir et
simplifier »; « Développer la
question sur... »
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